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Temeljem ¢lanka 45. Statuta Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Brodsko-posavske Zupanije,
a u svezi ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* br.111/18) ravnatelj
Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Brodsko-posavske Zupanije donosi

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenih automobila
Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Brodsko-posavske Zupanije

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se upotreba, na¢ini i uvjeti koristenja sluzbenih automobila
Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Brodsko-posavske Zupanije (u daljnjem tekstu: sluzbeni
automobili).

Pod sluzbenim automobilima, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijevaju se vozila koja su u
vlasnistvu Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Brodsko-posavske Zupanije.

Clanak 2.

Sluzbeni automobili se koriste za sluzbene potrebe Nastavnog zavoda za javno zdravstvo
Brodsko-posavske Zupanije.

Korisnik sluzbenog automobila u smislu ovog Pravilnika je osoba kojoj je odobreno koristenje
sluzbenog automobila.

Clanak 3.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji spadaju u djelokrug rada Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Brodsko-posavske
Zupanije, a 0sobito:

- poslovi i zadaci koji se obavljaju izvan sjedista Nastavnog zavoda,

- odlazak na seminare, savjelovanja i sastanke,

- prijevoz robe, opreme i dr. za potrebe Nastavnog zavoda,

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju ravnatelja.

Clanak 4.

Korisnici sluzbenog automobila moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te se pridrzavati
odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama i odredbi
ovog Pravilnika.

Bez odobrenja ravnatelja ili voditelja sluzbe radnik ne moze koristiti sluzbeni automobil za
vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

U slugaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na sluzbeno putovanje, koristenje
odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 5.

Prilikom koristenja sluzbenog automobila, korisnik je duzan postupati s paZnjom dobrog
gospodara te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.



Korisnik sluZbenog automobila duZan je prije poetka dnevne voZnje obaviti vizualnu
kontrolu te u sluaju utvrdene neispravnosti automobila obavijestiti tajnika/cu Nastavnog
zavoda.

Clanak 6.

Za vrijeme koridtenja sluZbenog automobila korisnici su duZni voditi dnevnu evidenciju o
izvrdenim radnjama i prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog radnog lista.
Obrasci putnog radnog lista nalaze se uz prometnu dozvolu. U sjedidtu Nastavnog zavoda putni
radni list, prometnu dozvolu i po potrebi ENC izdaje tajnik/ca temeljem pisanog odobrenja za
koristenje vozila koje mora biti ovjereno od voditelja sluzbe ili ravnatelja.
Evidencija koridtenja sluZbenih automobila za sluZbena putovanja i loko voznje vodi se u
putnom radnom listu za svako vozilo u 2 primjerka od kojih jedan primjerak ostaje u bloku, a
drugi originalni se predaje nakon popunjavanja obrasca u Sluzbu za zajedni¢ke poslove.
Izvjesée o utro$enom gorivu i prijedenim kilometrima s urednom dokumentacijom (pravilno
popunjen putni radni list i raduni za kupljeno gorivo sa upisanim stanjem kilometraze prilikom
punjenja) obraduje Sluzba za zajednicke poslove.
Putni radni list mora obavezno sadrZavati:

- datum izdavanja i ovjeru ovlastene auto kuée da je sluzbeni automobil tehnicki

ispravan,

- marku vozila, broj sjedidta i registracijsku oznaku vozila,

- ime i prezime osobe koja koristi sluzbeni automobil,

- lokaciju na koju osoba putuje,

- svrhu putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i po¢etnu kilometrazu,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavr$nu kilometrazu,

- podatke o osteéenjima i nedostacima na vozilu, ako ih uogi,

- potpis osobe koja je koristila sluZbeni automobil.

Po zavrietku koristenja sluzbenog automobila korisnik je duZan popuniti putni radni list i
zajedno s prometnom dozvolom i ENC-om vratiti klju¢ vozila kod tajnika/ce u sjediStu
Nastavnog zavoda, a u Novoj Gradidki i na lokaciji A.Cesarca 71 u Sl.Brodu u sluzbu koja
koristi sluzbeni automobil.

Clanak 7.

Radnici koje ovlasti voditelj sluzbe ili ravnatelj odgovorni su za uredno vodenje dokumentacije
vezano za koristenje sluZbenih automobila.

Clanak 8.

Korisnik sluzbenog automobila duzan je za svako punjenje automobila gorivom na benzinskoj
postaji raéun za gorivo dostaviti Sluzbi za zajedni¢ke poslove. Na raCunu se upisuje kilometraza
koja je na dan punjenja iskazana na sluZbenom automobilu, te evidentirati u putni radni list
sluzbenog automobila.

Clanak 9.

Sluzbeni automobili moraju biti ispravni za voZnju.
Brigu o pravodobnom osiguranju kartica za pla¢anje goriva, o tehni¢kom pregledu vozila,
pravovremenoj registraciji, redovnom servisiranju i popraveima, odnosno odrzavanju



ispravnosti sluZbenih automobila vodi Sluzba za zajednicke poslove, Odsjek za pravne,
kadrovske i tehni¢ke poslove Nastavnog zavoda.

Clanak 10.

Korisnici sluzbenih automobila duzni su u sluéaju prometne nezgode ili o$te¢enja automobila
kao i u slu¢aju teZeg kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti voditelja sluZbe ili odsjeka
Nastavnog zavoda, a on ravnatelja.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeni automobil duze od 24 sata, duZan je samostalno poduzimati
sve radnje koje su neophodne da bi sluZbeni automobil bio ispravan za vOZnju te 0 svim
uoCenim nedostacima bez odgode obavijestiti tajnika/cu Nastavnog zavoda koji o tome
obavjedtava ravnatelja.

Clanak 11.

Korisnik sluZzbenog automobila koji svojom krivnjom pogini prometni prekr3aj tijekom uporabe
automobila, snosi sankcije pred nadleZnim tijelima sukladno posebnim propisima.

Clanak 12,

Korisnik je duzan platiti prekr3ajne kazne i troskove nepropisnog parkiranja tijekom njegova
koridtenja sluzbenog automobila.
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Nastavnog
zavoda za javno zdravstvo Brodsko-posavske zupanije.
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Brodsko-
posavske Zggaf}je plo¢i dana /€. 072y LOs 2023. g, a stupio je na snagu
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