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Slavonski Brod, 18. kolovoza 2022. godine 

 

OBAVIJEST KANDIDATIMA  

 

1. Obavještavamo prijavljene kandidate koji ispunjavaju formalne uvjete za radno mjesto 

tajnik/ce ravnatelja po natječaju od 12. srpnja 2022. godine da će se testiranje i usmeni 

razgovor provesti dana 07. rujna 2022. godine u prostorijama Nastavnog zavoda za 

javno zdravstvo Brodsko-posavske županije počevši od 8,00 sati. Kandidati će biti 

obaviješteni i putem maila, telefona ili putem pošte. Testiranje će se provesti iz: 

- Provjere poznavanja rada na računalu ( word, excel, internet ) 

- Provjere poznavanja odredbi Uredbe o uredskom poslovanju ( NN 75/2021 ) 

- Usmeni razgovor  - intervju se provodi iz praktične provjere znanja, simulacije 

rješavanja pojedinih slučajeva, utvrđivanja motivacije kandidata za rad 

 

2. Po dolasku kandidata na testiranje i intervju od kandidata će biti zatraženo predočenje 

osobne iskaznice radi utvrđivanja identiteta 

3. Ukoliko se kandidat ne odazove na testiranje ili usmeni razgovor smatrat će se da je 

odustao od svoje prijave 

4. Nakon provedenog testiranja i obavljenog usmenog razgovora povjerenstvo utvrđuje 

rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova 

 

Opis radnog mjesta:  

Obavlja poslove tajnika ravnatelja, zaprimanja i otpremanja pošte, obavlja poslove u vezi s 

prijemom i pozivanjem stranaka, vodi internu evidenciju i raspodjelu pošte u Zavodu kako je 

to propisano Uredbom o uredskom poslovanju, izrađuje zapisnike i manje složene akte te 

ostale poslove po nalogu ravnatelja. 

 

Podaci o plaći: 

radno mjesto Tajnik ravnatelja u Uredu ravnatelja u Nastavnom zavodu za javno zdravstvo 

Brodsko – posavske županije  ostvaruje pravo na koeficijent u visini od 0,824 sukladno čl. 1. 

Uredbe toč. f.4.) radno mjesto III. vrste – administrativni tajnik. 

 

 
  

 

mailto:zjz-ravnatelj@sb.t-com.hr

